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Untuk menambahkan pengurus ke aplikasi RTPINTAR, ikuti langkah berikut.

Pengurus yang sudah ditambahkan belum tentu punya akses ke aplikasi, bergantung

pada periode yang sedang aktif pada RT tersebut. Jadi anda dapat melakukan drafting

untuk perubahan pengurus.

1

Buka panel admin RTPINTAR di https://app.rtpintar.com/admin/dashboards/main

atau buka menu Kelola di aplikasi Mobile RTPINTAR.

2

Klik Pengurus pada bagian Kepengurusan.

3

Menambahkan pengurus
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Klik tombol Tambah Pengurus

4

Klik pada dropdown Nama Lengkap.

5

Klik pada Pencarian, kemudian ketikkan nama warga yang akan diangkat menjadi

pengurus.

6

Contoh di sini jika mengetik Umar maka muncul opsi warga dengan nama Umar

Yusuf. Klik warga yang Anda ingin angkat sebagai pengurus.
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7

Klik dropdown Nama Jabatan, kemudian pilih jabatan yang sesuai.

Untuk akses, terdapat 4 akses berbeda terkait dengan admin:

1. Ketua (RT, RW, perumahan, dst). Memiliki akses untuk pengelolaan dasar

RT seperti menambahkan periode dan pengurus, dll.

2. Bendahara, memiliki akses untuk pengelolaan data keuangan.

3. Super admin, memiliki akses ke seluruh fitur.

4. Pengurus umum, bisa menggunakan seluruh fitur pengurus pada aplikasi

mobile.

8

Pilih periode dari pengurus ini. Jika untuk masuk dalam pengurus saat ini, pilih

periode yang sama dengan periode pada menu «Kepengurusan» ? «Profil». Jika

untuk periode yang akan datang atau sudah lewat, maka cukup pilih yang sesuai.
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9

Klik checkbox «Aktif» untuk mengaktifkan pengurus.

10

Jika pengurus perlu muncul pada daftar pengurus yang bisa dihubungi di

pesan/notifikasi WA yang dikirimkan oleh aplikasi RTPINTAR, centang "Masuk ke

list broadcast?".

Tidak semua pengurus perlu masuk ke list broadcast. Cukup masukkan yang

memang perlu dihubungi, terutama terkait dengan tagihan.

11

Klik tombol Tambah Pengurus

https://s3.aplindo.tech/u/awKq1q.jpeg
https://s3.aplindo.tech/u/2TR7Mn.jpeg
https://s3.aplindo.tech/u/waEI1N.jpeg


Butuh bantuan lebih lanjut? Tim CS RTPINTAR siap membantu Anda.

Hubungi CS via WhatsApp Email CS
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